
          

  
 

 

 

 

 

Geschäftsstellenleiterin - Geschäftsstellenleiter für unsere Geschäftsstelle 

Wir suchen baldmöglichst eine(n) Nachfolgerin/Nachfolger für unsere 
Geschäftsstellenleiterin. 
 
 
 
Ihr Tätigkeitsfeld: 
Sie leiten die „Schaltzentrale“ unserer Sektion, Sie sind versiert in der Administration von 
Geschäftsvorfällen, haben Erfahrung in der Personalführung und betreuen unsere 
Buchhaltung.  
 
Ihr Profil: 
Sie verfügen über fundierte betriebswirtschaftliche Kenntnisse inkl. Finanzbuchhaltung, 
haben Verwaltungserfahrung und haben schon über längere Zeit ein Team von 
Mitarbeiterinnen/Mitarbeitern erfolgreich geleitet. Sie haben Spaß an der Erfassung 
komplexer Zusammenhänge und sind neuen Herausforderungen gegenüber aufgeschlossen. 
Sie zeichnen sich durch eine zielorientierte und gut strukturierte Arbeitsweise aus. Als 
TeamleiterIn haben Sie Organisationstalent, sind belastbar und behalten auch in stressigen 
Situationen den Überblick. Sie berichten direkt an den Ersten Vorsitzenden unserer Sektion. 
  
Unser Angebot: 
Die Stelle wird zunächst mit 75% ausgeschrieben, ist jedoch ausbaufähig. Sie erwartet ein 
engagiertes, kollegiales Team aus haupt- und ehrenamtlichen Mitarbeitern und eine sehr 
abwechslungsreiche und interessante Aufgabe in einem attraktiven sportlichen Umfeld. Wir 
bieten Ihnen einen sicheren, langfristigen und gestaltungsfähigen Arbeitsplatz.  
 
Wenn Sie sich angesprochen fühlen, möchten wir Sie gerne kennen lernen. Bitte senden Sie 
Ihre Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen an unseren Ersten 
Vorsitzenden Christoph Paradeis, Telefon 0761 56423, E-Mail: christoph.paradeis@dav-
freiburg.de 


